T.C.

Dok. No: 1A/018/21

¢ BAyg BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI . .
Sy Mehmet Tanrikulu Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ik Yaym Tar.: 11.06.2024
"_“' 1992 &" i
= \_;—';_} z Rev. No/Tar.: 00/...
) i =
< u&:”" . . Sayfal/2
’?;OS N g"b\-}' TELEFON ODEMESI IS AKIS SEMASI
SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DO&XM?'\' J
Sozlesme Yapildi Ilgili firma yetkilisi tarafindan
ise Sozlesme E- faturanin MYS Sistemi {izerinden MY tizerinden E. Fat
Yapilan Ilgili gelmesi. Yiiksekokulumuza e-fatura - ratura
Yiiklenici gonderilir.
Yiiksekokul Faturadaki  tutarlar  kontrol
. . —_— . edilerek Hizmet Isleri Kabul
Sekreteri Hizmet Isleri Kabul Tutanaginin hazirlanmasi - .
Tutanagimin  hazirlanmas1 ve | E- Mail
ilgili firmaya 2 nisha halinde
Mutemet ‘ mail olarak gonderilmesi
Sozlesme Yapildi . C
ise sSé’)Zlesnrlje Ilgili firma tarafindan 1slak imzalanan Fatura EVr?k Kayit B1r1.n.11nef
Yapilan ilgili tutanagin kargo ile Universite Evrak Kayit }ﬂa.sme.m'ns 1se 'ﬁrma' yetkilileri
Yiklenici birimine ulastiriimasi ile iletisime gegilmesi.
I
Y tiksekokul ¢
Sekreteri
Hizmet Isleri Kabul Tutanagi, Hizmet Isleri
Mutemet Teklif Tutanagi, On Incelemesi Yapilan
. . Telefon ve Faks Listesinin 1slak imzali olarak
On Incelemeci .
imzalatilmasi
Muayene ve Kabul
Komisyonu l
Veriler kontrol edilerek
imzalanir veya hata /eksiklik var
Faturadaki veriler ile ise i ili
Yiiksekokul ! ise iade edilir.
Sekreteri tablolardaki veriler
dogru mu?
Mutemet
flgili personel tarafindan tekrar
» veriler diizenlenir, dogru veriler
eklenerek tekrar 1slak imzaya
sunulur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu Cavus Giizel Ayse Celikbas Prof. Dr. Muhammet Giizel Kurtoglu &3¢
Sef hmet Tanrikulu Saghk Hizmetleri Meslek Mehmet Tanrikulu Saghk Hizmetleri Meslek™
Kalite Birim Sorumlusu %ebgé’e’ g@ﬁﬁé?ﬁﬁ?ﬁ%é%é% l{?.zalanmlsllr. . Yiksekokulu Miduri V.
et Sivtr—Berge ek AtreshttpsTobySToretortr ER S/ Rer




T.C. Dok. No: 1A/018/21
¢t BAye BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI . .
RS Mehmet Tanrikulu Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ik Yaym Tar.: 11.06.2024
= \_s:_} % Rev. No/Tar.: 00/...
oo ol A -
< _/—%7‘ ) . Sayfa2/2
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. MYS’de telefon faturasinin
Ylsjlgli?;(;l:im o6denmesi igin veri girisleri Muhasebe
. . yapilir, 1slak imzali olarak | Yonetim Sistemi
MY S’de telefon faturasina dair 6deme belgesi hazirlanan  belgeler taranarak (MYS)
Mutemet hazirlanmas sisteme yiiklenir.
MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
Gergeklestirme edilerek_ _ onaylaqlr veya
Gérevlisi onayladi hata/eksiklik var ise iade edilir. Muhasebe
Gergeklestirme mi? Yénetim Sistemi
Gorevlisi .
Ilgili personel tarafindan (MYS)
hesaplamalar1 kontrol edilir,
hata/eksiklikler duzeltilerek
Evet Hayrr - 4—| MyS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisine tekrar gonderilir.
_ MYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisi MYS iizerinden Gergeklestirme B Ml!hase_be .
Gergeklestirme tarafindan onaylanan 6deme emrinin Harcama Gérevlisi tarafindan Harcama Yonetim Sistemi
Gorevlisi Yetkilisine génderilmesi Yetkilisine gonderilir. (MYS)
v MYS lizerinden Harcama
Yetkilisi tarafindan kontrol
edilerek onaylanir veya
hata/eksiklik var ise iade edilir.
Muhasebe
Harcama Yetkilisi . dnetim Si i
Harcama Yetkilisi onayladi mi? Tgili personel tarafindan Yone(tIUInYSSI)S temi
' hesaplamalar1 diizeltilerek MYS
lizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Evet Hayir > Yetkilisine tekrar gonderilir.
Y Uksekokul o - Tahakkuk  biriminde  kalan Arsiv
Sekreteri Telefon faturast 6deme islemlerinin sona . N " "y
. . . evraklar  arsivlenmek  iizere Yonetmeligi
ermesi, evraklarin birer suretinin
dosyasina takilir.
Mutemet dosyalanmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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